Briff Diogelwch: Defnyddio pecyn swabio.
Os nad ydych chi’n siŵr am y weithdrefn hon neu os oes gennych chi unrhyw ymholiadau eraill am ymosodiad, cysylltwch â’ch Rheolwr Lleol.  

	Pwrpas y pecynnau hyn yw helpu i adnabod rhywun a allai fod wedi poeri arnoch chi, drwy ddadansoddi’r poer sy’n dal i fod arnoch chi. Gellir gwneud hyn drwy gael DNA o’r poer. 
Os yw’r poer ar eich dillad, cadwch y dillad. 
Mae pob pecyn swab yn cynnwys yr eitemau canlynol:
2 swab di-haint mewn cynwysyddion (un at ddibenion samplu) 
1 bag tystiolaeth i chi ei selio 
1 pâr o fenig latecs di-haint
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	1. Gweithdrefn 
2. Agorwch y pecyn a gwneud yn siŵr bod seliau’r cynwysyddion yn gyfan. Os bydd UNRHYW sêl wedi torri neu wedi’i difrodi, ni ddylid defnyddio’r pecyn. 
3. Gan wisgo’r menig di-haint a ddarperir, tynnwch un swab o’i diwb amddiffynnol.
4. Rholiwch ben y swab yn y poer a’i roi yn ôl yn ei gynhwysydd. 
Rhaid i’r swab arall aros yn ei gynhwysydd plastig at ddibenion cyfeirio. 
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	5. Rhowch y swab sydd wedi’i ddefnyddio a’r swab wedi’i selio yn y bag tystiolaeth.
Lle bynnag y bo modd, dylid defnyddio’r swabiau bob amser. Fodd bynnag, mewn amgylchiadau pan fydd aelod o staff yn sychu poer o'i groen ar hances boced neu hances bapur, rhaid rhoi'r eitem honno yn y bag wedi'i selio. Efallai y bydd modd cael sampl DNA o’r eitem honno.
6. Seliwch y bag tystiolaeth, drwy dynnu’r haen amddiffynnol las a gwasgu’r bag at ei gilydd.
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	7. Tynnwch y menig a’u taflu i’r bin.
8. Ar y bag tystiolaeth, llenwch y blychau dynodedig sydd wedi’u labelu: disgrifiad, amser/dyddiad atafaelu/lleoliad atafaelu a llofnodwch. 
9. Lle bynnag y bo modd, gofynnwch am fanylion y tyst (hy enw a llofnod aelod arall o staff sydd un ai’n dyst i’r ymosodiad neu’n dyst i gymryd y sampl) a gofyn iddynt lenwi o dan yr adran disgrifiad ar y bag tystiolaeth. 
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	10. Gwnewch nodyn ar wahân o gynifer o fanylion â phosibl, gan gynnwys yr amser a’r dyddiad a disgrifiad o’r ymosodwr.  
Defnyddiwch y FFURFLEN ADRODD STAFF AR GYFER BYGYTHIADAU LLAFAR AC YMOSODIADAU CORFFOROL. Dylech gynnwys manylion fel:  oedran, taldra a chorfforaeth, lliw gwallt, steil gwallt, nodweddion arbennig, disgrifiad o ddillad ac ati. 
11. Rhowch wybod i’ch Goruchwyliwr neu Reolwr am yr ymosodiad yn y ffordd arferol.
Efallai y bydd angen i chi ddarparu sampl o’ch DNA eich hun at ddibenion dileu. Bydd hyn yn cael ei wneud gan Swyddog yr Heddlu gan ddefnyddio pecyn a ddarperir gan yr Heddlu Trafnidiaeth Prydeinig. NODIADAU: NID YW EICH SAMPL YN DESTUN CHWILIAD MANWL AC NI FYDD YN CAEL EI CHADW YN DILYN Y PRAWF DILEU. 
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Goruchwylwyr / Rheolwyr Lleol: 
Gwnewch yn siŵr bod y bag sydd wedi’i selio naill ai’n cael ei ddanfon i swyddfa’r Heddlu Trafnidiaeth Prydeinig neu’n cael ei gasglu gan aelod o’r Heddlu Trafnidiaeth Prydeinig cyn gynted ag y bo’n ymarferol. Rhowch fanylion os defnyddir unrhyw gyfryngwr, at ddibenion dilyniant. Sylwch y gall swyddogion yr Heddlu Trafnidiaeth Prydeinig ofyn am y dillad yr oeddech chi’n eu gwisgo fel tystiolaeth.
Rheolwr Risg a’r Amgylchedd. Adran Diogelwch, Tŷ’r Santes Fair

