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Rhif Weithdrefn: SMS–ASS-002 Media Access
Atodiad A: Cais i ffilmio/ffotograffu
FFILMIO/ffotograffiaeth YN LLEOLIADAU TRCRL
	
Llenwch yr HOLL adrannau. Bydd ceisiadau anghyflawn yn cael eu dychwelyd a gall hyn arwain i fethu chyflawni amserlenni ffilmio a ffotograffiaeth. Dychwelwch i filming@tfwrail.wales 


	Dyddiad y Cais
	
	Enw yr Ymgeisydd:
	

	Enw Cwmni / Ar gyfer pa allfa gyfryngau
	

	Manylion Cyswllt
	




	Manylion cyswllt yr unigolyn allweddol ar y safle
	

	Gweithgarwch a gynigir, gan gynnwys pob lleoliad ac unrhyw fynediad i orsaf a/neu drenau (ffilmio/ffotograffiaeth)
	

	Dyddiad a gynigiwyd
	
	Amseroedd dechrau/diwedd a gynigir
	

	Dyddiad trosglwyddo
	

	Niferoedd y criw a fwriadwyd
	
	Niferoedd Bwriadedig o Gast/Modelau ac ati
	

	Manylion y camera, y sain, y goleuadau ac offer arall i'w defnyddio
	

	Gofynion pŵer trydanol
	

	Oes gennych chi dystysgrif yswiriant atebolrwydd cyhoeddus gyfredol i gwmpasu'r gweithgareddau a gynigir? Os ydych chi'n fyfyriwr, cysylltwch â'ch lleoliad addysg i gael mynediad at eu manylion atebolrwydd.. (Rhowch gopi)
	

	Rhowch fanylion am brofiad blaenorol o ffilmio mewn amgylchedd rheilffordd.
	

	Rhowch fanylion eich trefniadau cymorth cyntaf/argyfwng ar gyfer y cast a'r criw.
	

	Os yw'n berthnasol, cofiwch gynnwys at bwy y dylid anfon anfoneb ar gyfer y prosiect hwn, enw'r cwmni, cyfeiriad ac unigolyn a enwir (gyda chyfeiriad e-bost a rhif ffôn)
	

	Adolygiad Tîm Cyfathrebu Llywodraeth TrC
	Dosbarth1 / 2 / 3 
	Adolygwyd gan: 
	



Gwybodaeth i ymgeiswyr: 
Mae gweithgareddau Dosbarth 1 (risg isel) yn haws i'w darparu ar eu cyfer a gellir gwneud cais amdanynt ar fyr rybudd. Gweithgareddau risg isel yw gweithgareddau ffilmio/ffotograffig/cyfryngau a gynhelir mewn lleoliadau a fydd â'r effaith leiaf ar ddiogelwch ein gweithwyr, cwsmeriaid a phartneriaid busnes. Bydd lleoliadau'n gyfyngedig i ardaloedd fel cynteddau gorsafoedd, ardaloedd diogel platfformau a lleoliadau swyddfa. Fel arfer, byddai cyfyngiadau offer yn gyfyngedig i offer llaw bach heb yr angen am oleuadau artiffisial sylweddol na phrif gyflenwad pŵer. Mae angen yswiriant atebolrwydd cyhoeddus o leiaf miliwn o bunnoedd.

Bydd gweithgareddau Dosbarth 2 a 3 (risg uwch) yn destun ymweliad safle ar y cyd, asesiad risg a rheolaethau llymach. O ganlyniad, byddai angen rhybudd o leiaf 4 wythnos cyn unrhyw gais a gynigir. Mae angen yswiriant atebolrwydd cyhoeddus o leiaf £10 miliwn.

Anfonwch y cais hwn a'r dystysgrif yswiriant atebolrwydd cyhoeddus i: filming@tfwrail.wales
Rheolau diogelwch cyffredinol ar gyfer ffilmio/ffotograffiaeth ar safle/trenau TrCRL
Os bydd TrC yn rhoi caniatâd i chi ffilmio/ffotograffu ar ei safle/trenau, rhaid i chi sicrhau bod pob aelod o'ch criw yn gyfarwydd â'r cyfarwyddiadau cyffredinol canlynol:

· Rhaid i chi ddilyn cyfarwyddiadau ein staff neu gynrychiolydd tra byddwch ar safle/trenau Trafnidiaeth Cymru. Mae hyn gyfer eich diogelwch. 
· Mewn gorsafoedd â staff, rhaid i chi fewngofnodi gyda rheolwr yr orsaf ar ddyletswydd (neu'r swyddfa docynnau mewn gorsafoedd bach) cyn i unrhyw waith ddechrau. Ni ddylai ffilmio oedi trenau nac achosi anghyfleustra i'n cwsmeriaid/gweithwyr mewn unrhyw ffordd arall. Mewn Depots, rhaid i chi lofnodi'r llyfr ymwelwyr a rhaid i'r person cyfrifol sicrhau bod gennych y PPE gofynnol (esgidiau diogelwch, fest HV, sbectol ddiogelwch, amddiffyniad clyw). Rhaid i'r person cyfrifol (TrCRL) hysbysu Rheolwr Dyletswydd y Depot/Arweinydd Tîm o'ch presenoldeb, pa mor hir y byddwch ar y safle, a'r lleoliadau y bydd ffilmio'n eu cymryd os gwelwch yn dda.
· Ni allwch fynd ymlaen i'r rheilffyrdd rhedeg nac unrhyw ardal arall a weithredir yn uniongyrchol gan Network Rail o dan unrhyw amgylchiadau: Mae hyn ni waeth a yw trenau'n rhedeg ai peidio. 
· Dim ond drwy bont droed, trên tanddaearol, neu groesfan gyhoeddus gydnabyddedig arall y cewch groesi'r llinellau rhedeg. Mae hyn ni waeth a yw trenau'n rhedeg ai peidio.
· Ar y platfform - rhaid i bob gweithgaredd ddigwydd o leiaf 1.25 metr (4 troedfedd) o ymyl y platfform. Ni ddylid defnyddio goleuadau. Mewn Depots wrth gerdded o amgylch y safle rhaid i chi fod yn wyliadwrus ac yn effro ac yn ymwybodol o ymylon y pyllau sydd wedi'u hamlygu'n felyn ac a ddangosir ar y llwybrau cerdded, ynghyd â synau claxon a goleuadau sy'n fflachio sy'n eich rhybuddio am symudiadau trên. 
· Mae profiad yn dangos ei bod yn ddoeth gofyn caniatâd i ffilmio gan unrhyw deithwyr a allai fod yn y ffilm yn anfwriadol. 
· Ni ddylid defnyddio offer ffilmio gan gynnwys camerâu uwchben "uchder y pen" lle mae llinellau pŵer uwchben. Mewn Depots rhaid osgoi ceblau sy'n llusgo i atal unrhyw beryglon.
· Rhaid i bob aelod o'r cast a'r criw gael tocyn dilys i deithio ar drenau.
· Ni allwch ffilmio o gab gyrru'r trên o dan unrhyw amgylchiadau heb drefnu ymlaen llaw (mae hyn yn cynnwys y cabiau trên cefn neu unrhyw gabiau trên canolradd).
· Ni ddylid rhwystro eiliau, drysau na phenffyrdd. Rhaid i'r tocynnwr allu mynd trwy'r trên.
· Ni ddylech ffilmio o ffenestr trên agored na sefyll ar seddi'r trên. Mae profiad yn dangos ei bod yn ddoeth gofyn caniatâd i ffilmio gan unrhyw deithwyr a allai fod yn y ffilm yn anfwriadol.
· Ni fydd unrhyw berson yn gweithio ar orsafoedd, trenau nac eiddo ar brydles Trafnidiaeth Cymru ar ôl yfed alcohol neu gyffuriau neu tra oedd o dan ddylanwad alcohol neu gyffuriau. Ni fydd unrhyw berson yn meddu ar gyffuriau camddefnyddio. Ni ddylid yfed alcohol.
· Unrhyw un sy'n gysylltiedig â digwyddiad diogelwch critigol lle mae sail i amau y gall gweithredoedd y person(au) a arweiniodd at y digwyddiad gael eu profi am gyffuriau a/neu alcohol. Ni chaniateir ysmygu ar ein holl safleoedd.
· Bydd y person cyfrifol (TrCRL) yn eich rhoi’n ymwybodol o’r trefniadau Larwm Tân a’r mannau ymgynnull.
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Bydd y rhain yn seiliedig ar asesiadau risg a dulliau gwaith diogel wedi'u dogfennu.
Mae hon yn ddogfen dan reolaeth. Gwnewch yn siŵr bod gennych y fersiwn ddiweddaraf sydd ar gael ar-lein yn::
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